
ترم بندي كارداني پيوسته امور اداري 1405 به بعد             مؤسسه آموزش عالي غيردولتي غيرانتفاعي راه دانش بابل

پيش نيازواحدنام درسكد درسپيش نيازواحدنام درسكد درس

-2رياضي عمومي4304-3زبان فارسي116

-2حقوق اساسي4305-2زبان پيش دانشگاهي4052

-2مباني رايانه3999-2رياضي پيش دانشگاهي4000

-1تربيت بدني504-2روانشناسي سازماني4301

-3اصول حسابداري4306-2انديشه اسلامي (1)108

-2ايمني و بهداشت محيط كار4307-2آيين زندگي104

اصول سازماندهي و مديريت3مكاتبات اداري و اداره امور دفتري4308-2اصول سازماندهي و مديريت4302

-3زبان انگليسي417-2اصول برنامه ريزي4303

اصول سازماندهي و مديريت2اصول و كاربردهاي علم اداره *4309

1720

پيش نيازواحدنام درسكد درسپيش نيازواحدنام درسكد درس

2حسابداري حقوق و دستمزد4318حقوق اساسي2حقوق كار و تأمين اجتماعي4310
حقوق كار و تأمين اجتماعي- 

اصول حسابداري

-2دانش خانواده و جمعيت101-3علوم و معارف دفاع مقدس و مقاومت100

-2روش تحقيق و مهارت ارائه *4319-2آمادگي در برابر حوادث و سوانح199

تنظيم و كنترل بودجه دولتي2مباني حسابداري بخش عمومي4320-3كليات علم اقتصاد4311

-2كارپردازي و امور پشتيباني4321زبان انگليسي2زبان فني4312

-2كنترل هاي داخلي در امور اداري4322-2كارآفريني و مديريت كسب و كار4313

-2انبارداري و نگهداري اموال4323مباني رايانه2كاربرد رايانه در امور اداري4314

حقوق اساسي2حقوق تجارت *4324-تنظيم و كنترل بودجه دولتي4315

بايگاني و مستند سازي4316
مكاتبات اداري و اداره امور 

دفتري
-2مكاتبات تجاري و گزارش نويسي4325

گذراندن 46 واحد2كارآموزي4326حقوق اساسي3حقوق اداري و قانون مديريت خدمات 4317
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ترم چهارمترم سوم


